
GUIDA PRATICA PER  
ORGANIZZARE UN EVENTO 
in occasione del Centenario  

del Transito di San Francesco

1.	� Costituire un comitato composto da rappresentanti di tutti gli 
Ordini della Famiglia francescana: OFM, OFMConv, OFMCap, 
TOR, OFS, IFC-TOR, Clarisse.  

2.	 Decidere gli obiettivi e il tema dell’evento. 

3.	 Fissare luogo e durata dell’evento.

4.	� Stabilire la natura dell’evento: tavole rotonde, forum, incontri, 
dibattiti con esperti francescani e non francescani; laboratori, 
mostre, spettacoli, momenti di preghiera, attività per bambini, 
ragazzi, giovani e famiglie; concorsi di poesia, arte e musica.

5.	 Coinvolgere altri partner (ad esempio le scuole).

6.	 �Costituire un Gruppo economico che definisca un budget di 
massima dei costi dell’evento e si preoccupi di ricercare spon-
sor per sostenere le spese.

7.	� Costituire una Segreteria organizzativa che si occupi di: logi-
stica, permessi necessari, preparazione di eventuali contratti, 
ricerca e coordinamento dei volontari. 

8.	 �Costituire un Ufficio Comunicazioni che prepari tutto il mate-
riale informativo e si occupi delle comunicazioni interne alla Fa-
miglia francescana ed esterne (stampa, tv, radio, social media).


